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Objeto de la reunién Orientar al equipo sobre el proceso de ejecucion de las 6rdenes de compra y el convenio LPX, incluyendo la revision de documentacion, cumplimiento del anexo técnico, coordinacién con proveedores y elaboracion del cronograma para la entrega de
a Ul H .
dotaciones.
I Presencial
Fecha: Febrero 18 de 2026 Hora de inicio: 4:00 p.m. -
. X Virtual
Modalidad: —
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Lugar: Virtual — Microsoft Teams Hora de finalizacion: 5:00 p.m. Mixt
IXta

Dependencia: Dotaciones Sociales — Educacion Nombre del Responsable: Jenny Lucia Salas Rojas
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alos mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados de c rizacién poblacional y en casos para el acceso a b oferta institucional de

* Ver SAC-M002 Manual de Atencién Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia ta.gov.co/content/sistei cgrado-de-gestion-sd,




DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Se inici6 la reunion con la intervencion del abogado encargado de los procesos contractuales, quien explicé que el manejo operativo de la tienda virtual esta a cargo de un perfil técnico, mientras que el area juridica brinda apoyo en aspectos contractuales.

Se aclar6 que el seguimiento a la ejecucion de las 6rdenes de compra no es responsabilidad directa de la oficina de contratacion, sino de las areas supervisoras, quienes deben verificar el cumplimiento de lo establecido en el acuerdo marco y el anexo técnico.

Se recomendo al equipo revisar detalladamente el acuerdo marco, el anexo técnico y las fichas técnicas, ya que estos documentos contienen las condiciones, especificaciones y requisitos que deben cumplir los proveedores.

Se indico que los anexos técnicos fueron elaborados para establecer reglas adicionales y que, aunque algunos funcionarios que participaron en su construccion ya no se encuentran en el area, estos documentos deben cumplirse en su totalidad.

Se explicod que los proveedores deben entregar los elementos conforme a las fichas técnicas establecidas y que el equipo supervisor debe validar que los productos cumplan con dichas especificaciones.

Se aclar6 que, aunque algunos requerimientos como el talento humano no estén contemplados en la oferta econdmica, deben cumplirse si estan incluidos en el anexo técnico, ya que forman parte de las condiciones contractuales.

Se oriento al equipo sobre la importancia de establecer comunicacion directa con los proveedores, con el fin de verificar el estado del inventario, coordinar la entrega de muestras y organizar el cronograma de entregas.

Se explico el funcionamiento del convenio LPX, indicando que este corresponde a un proceso derivado de subasta inversa, el cual tiene una ejecucion mas extensa y requiere revisiones técnicas, aprobacion de muestras y coordinacion directa con las instituciones educativas.

Se informo que el contrato LPX cuenta con documentacion disponible en la plataforma SECOP, incluyendo estudios previos, fichas técnicas, anexos y demas soportes que deben ser revisados por el equipo.

Se sefiald la importancia de identificar las sedes educativas beneficiarias, los elementos solicitados y los lotes correspondientes, con el fin de organizar adecuadamente el proceso de entrega.

Se reiterd la necesidad de elaborar un cronograma de actividades que contemple las etapas establecidas en el anexo técnico, incluyendo revision de muestras, aprobacion, coordinacion logistica y entregas.

Se propuso la creacion de una carpeta compartida en Drive para centralizar la documentacion, facilitar el acceso a la informacion y permitir la actualizacion permanente por parte del equipo.

Se indico que cada profesional asignado debe revisar su respectiva orden de compra, identificar el proveedor, los elementos contratados y establecer contacto directo para avanzar en el proceso.

COMPROMISOS DE LA REUNION:

FECHA DE

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA

1 |Crear y compartir una carpeta en Drive con la documentacion correspondiente a las 6rdenes de compra y al convenio LPX. Juliana 19 de febrero de 2026

2 |Revisar el anexo técnico, acuerdo marco y documentacion contractual de las 6rdenes de compra asignadas. Equipo de dotaciones 20 de febrero de 2026

3 |Establecer contacto con los proveedores asignados, especialmente con el proveedor Nueva Era, para verificar inventario, estado del proceso y coordinar reuniones. ?erlcegn);prre:ponsables de cada orden 20 de febrero de 2026

4 |Elaborar el cronograma de actividades del proceso de 6rdenes de compra, incluyendo revision de muestras, reuniones con proveedores y entregas. Equipo de dotaciones 20 de febrero de 2026

5 |Revisar la documentacion del convenio LPX, incluyendo estudios previos, anexo técnico y demas soportes disponibles en SECOP. Diana 20 de febrero de 2026

6 |Establecer comunicacion con el proveedor del convenio LPX para verificar el estado del proceso y coordinar las actividades correspondientes. Diana 24 de febrero de 2026

7 |Identificar los elementos, proveedores y sedes educativas correspondientes a cada orden de compra asignada. Equipo de dotaciones 20 de febrero de 2026

8 |Alimentar el cronograma con las actividades programadas y realizar seguimiento al cumplimiento de los tiempos establecidos. Equipo de dotaciones Permanente

9 |Priorizar la gestion de las 6rdenes de compra con fechas proximas de vencimiento y gestionar, en caso necesario, solicitudes de prorroga. Responsables de cada orden de Segin fecha de vencimiento

compra de cada orden
NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las de reuniones o que generen

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.
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